Vnitrni predpisy Mendelovy univerzity v Brné

Ministerstvo Skolstvi, mlddezZe a télovychovy registrovalo podle § 36 odst. 2 zdkona ¢ 111/1998 Sb., o vysokych
Skoldch aozméné a dopinéni dalsich zdkoni (zdkon o vysokych Skoldch), dne 11. prosince 2017 pod
&. MSMT-33248/2017 Rdd vybérového Fizeni pro obsazovdni pracovnich mist pro akademické a neakademické
pracovniky na Mendelové univerzité v Brné.

Mgr. K. Gondkovad
feditelka odboru vysokych sSkol

Mendelova
univerzita
v Brné

RAD VYBEROVEHO RIZENI
PRO OBSAZOVANI PRACOVNICH MIST

PRO AKADEMICKE A NEAKADEMICKE PRACOVNIKY
NA MENDELOVE UNIVERZITE V BRNE
ze dne 11. prosince 2017

Preambule

Rad vybérového Fizeni pro obsazovani pracovnich mist pro akademické a neakademické pracovniky na
Mendelové univerzité v Brné (dale jen ,fad vybérového fizeni”) stanovuje postup pfi obsazovani
pracovnich mist akademickych a neakademickych pracovnikd na Mendelové univerzité v Brné (dale jen
Luniverzita“).

CAST PRVNI
VYBEROVE RiZENi PRO OBSAZOVANIi MiST AKADEMICKYCH PRACOVNIKU

Clanek 1
Zakladni ustanoveni

Akademickymi pracovniky na univerzité jsou podle § 70 odst. 1 zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych
Skolach a 0 zméné a doplnéni dalSich zakon( (zakon o vysokych skolach), ve znéni pozdéjsich predpisd,
(dale jen ,zadkon“), profesofi, docenti, mimoradni profesofi, odborni asistenti, asistenti, lektofi
a védecti, vyzkumni a vyvojovi pracovnici vykonavajici v pracovnim poméru podle sjednaného druhu
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prace jak pedagogickou, tak védeckou a vyzkumnou, vyvojovou a inovacni, uméleckou nebo dalsi tvarci
¢innost.

Clanek 2
Vyhlaseni vybérového Fizeni

(1) Vyhlasovatelem vybérového fizeni je pfislusny vedouci zaméstnanec vsouladu s delegovanou
pravomoci. Vyhlasovatel poda pisemny ndvrh na vyhlaseni, a tim i zahdjeni, vybérového fizeni
k obsazeni pracovniho mista akademického pracovnika, Oddéleni personalnimu a socidlnimu rektoratu
univerzity (dale jen , 0ddéleni personaini a socialni“). V ndvrhu uvede oznaceni volného pracovniho
mista, pfipadné obor, zaméfeni, pocet mist, délku pracovni doby, kvalifikaéni a odborné predpoklady
pro obsazeni mista, pozadovanou délku a zaméreni odborné praxe, pfipadné predlozeni portfolia,
eventualné technické poZadavky na podobu inzeratu ke zverejnéni, zejména velikost inzeratu, druh
pisma, silu a velikost pisma.

(2) Oddéleni personalni a socidlni zajisti zverejnéni vybérového fizeni ve verejné ¢&asti internetovych
stranek univerzity nebo jeji soucéasti a v internim informacnim systému univerzity.

(3) Zverejnéné vybérové fizeni obsahuje:

a) nazev a sidlo univerzity, nazev a sidlo fakulty nebo jiného pracoviste,

b) oznaceni volného pracovniho mista pripadné obor, zaméreni,

c) kvalifikacni a odborné predpoklady pro obsazeni pracovniho mista véetné pozadované délky
a zaméreni odborné praxe,

d) Ih(tu pro podani prihlasky do vybérového fizeni (déle jen ,pfihlaska”), a to nejméné 30 dni od
zverejnéni vybérového fizeni,

e) misto podani prihlasky,

f) seznam poZadovanych pfiloh k prihlasce (odborny strukturovany Zivotopis, prehled o dosavadni
odborné praxi a jeji délce, prehled publikacni cinnosti, portfolio, doklady o dosazené
kvalifikaci)."

(4) Pro podani pfihlasky mize uchaze¢ pouzit formuldr ,Prihlaska do vybérového fizeni“, ktery je
zverejnény na webové strance univerzity v ¢asti ,,Formulare a tiskopisy” a ¢asti ,Vybérova fizeni“.

Clanek 3
Cinnost vybérové komise pFi vybérovém Ffizeni
(1) Vybérova komise je nejméné péticlenna. O slozeni vybérové komise rozhoduje vyhlasovatel, ktery je
zaroven predsedou komise. V pfipadé, Ze se vyhlasovatel nemUizZe osobné ucastnit jednani komise,
pisemné povéri vykonem funkce pfedsedy svého zastupce.

(2) Vyhlasovatel predloZi nejpozdéji do dvou tydnl po skonceni Ihity pro podani pfihlasek vybérové
komisi prihlasky uchazecl k jejich celkovému zhodnoceni. Vybérova komise rozhodne, zda bude
proveden uzsi vybér uchazecl a urci formu a termin dalsiho jednani vybérové komise. K tomuto
jednani lze prizvat pfihlasené uchazece a pozadovat jejich vystoupeni a zodpovézeni predlozenych
otazek. Pokud komise nepoZaduje osobni Ucast uchazece pfi jednani vybérové komise, pripadné se
uchaze¢ z ucasti radné omluvi, miZze komise poZadovat zodpovézeni otazek pisemnou formou.

1) Zaméstnanci univerzity doklady o kvalifikaci nemusi predkladat v pfipadé, Ze jiz byly predloZzeny pfi vzniku
pracovnépravniho vztahu na univerzité.
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Vybérovéd komise muZe stanovit nahradni termin pro jednani s uchazeci, ktefi se radné omluvili.
Prihlasky uchazect, ktefi podle rozhodnuti vybérové komise nepostoupi do uzsiho vybéru, preda
vyhlasovatel Oddéleni persondlnimu a socidlnimu, které tuto skutecnost neprodlené oznami
uchazecdm.

(3) O vysledku a priibéhu vybérového fizeni provede vybérova komise zapis. Zapis podepisi vsichni ¢lenové
komise. V pfipadé rozdilnych stanovisek k hodnoceni jednotlivych uchazecl a navrhu na pfijeti,
rozhoduje nazor vétsiny v hlasovani. Hlasovani je tajné, neni zvefejiiovano.

(4) Predseda komise, ¢i na jeho pokyn jiny ¢len komise, nebo zapisovatel, zajisti predani podepsaného
zapisu na Oddéleni personalni a socidlni tak, aby byly dodrZeny lhity stanovené vtomto fadu
vybérového fizeni.

Clanek 4
Ukonceni vybérového fizeni

(1) Vybérova komise ukonci vybérové fizeni nejpozdéji do jednoho mésice od konecného terminu pro
podani pfihlasek. Rozhodnuti o ukoncéeni vybérového fizeni a pfijeti zaméstnance je v kompetenci
vyhlasovatele. Proti zavérlim vybérové komise se nelze odvolat.

(2) Nepfrihlasi-li se do vybérového fizeni zadny uchazec¢ nebo nespliiuje-li podle vyhlasovatele, pfipadné
stanoviska vybérové komise, zddny uchaze¢ pozadované predpoklady, vyhlasovatel vybérové fizeni
ukondi, a to i bez zasedani vybérové komise. Vyhlasovatel mlze rozhodnout o vyhlaseni opakovaného
vybérového fizeni za stejnych podminek, pfipadné rozhodne o jejich zméné.

(3) Oddéleni personalni a socialni administrativné zajisti oznameni vysledku vybérového fizeni vsem
uchaze¢lim a vedoucimu pracovisté, na kterém je pracovni misto obsazované vybérovym fizenim,
pokud tak jiz neucinil zapisovatel nebo ¢len vybérové komise na pokyn jejiho predsedy.

(4)V pripadé, Ze v pribéhu vybérového fizeni nebudou dodrZeny lhity jednani vybérové komise, sdéli
tuto skutec¢nost vyhlasovatel vSem uchazecim.

(5) Na vybérové fizeni se nevztahuji predpisy o spravnim fizeni.

CAST DRUHA
VYBEROVE RiZENi PRO OBSAZOVANi PRACOVNICH MiST NEAKADEMICKYCH PRACOVNIKU
Clanek 5

(1) Vyhlasovatelem vybérového fizeni je pfislusny vedouci zaméstnanec v souladu s delegovanou
pravomoci.

(2) Ustanoveni tohoto rfadu vybérového fizeni se pfimérené pouziji i v pfipadé obsazeni pracovnich mist:
a) kvestora,
b) tajemnikd fakult,
c) feditele vysokoskolského ustavu,

d) tajemnika vysokoskolského ustavu a dalSich pracovnich mist vysokoskolského ustavu, stanovi-li
tak jeho statut,

e) fediteld a dalSich pracovnich mist vysokoskolskych statk(l a ucelovych zafizeni, stanovi-li tak
jejich organizacni rad,

f) vedoucich ustavl (pracovist) fakult,

g) vedoucich celoskolskych a rektoratnich pracovist.
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(3) Pfi obsazovani pracovnich mist ostatnich neakademickych pracovnikl univerzity je rozhodnuti
o zpUsobu a podminkach vybérového fizeni v kompetenci vyhlasovatele. Vyhlasovatel je vSak povinen
pisemné oznamit zahajeni vybérového ftizeni véetné jeho vysledku Oddéleni personalnimu
a socialnimu.

CAST TRETI
ZAVERECNA USTANOVENI
Clanek 6

(1) Zruduje se Rad vybérového Fizeni pro obsazovéani pracovnich mist akademickych pracovnikd na
Mendelové zemédélské a lesnické univerzité v Brné registrovany Ministerstvem Skolstvi, mladeze
a télovychovy 25. ¢ervna 2010 pod ¢j. 16 981/2010-30.

(2) Tento rad vybérového fizeni byl schvalen podle § 9 odst. 1 pism. b) bodu 3 zdkona Akademickym
senatem univerzity dne 23. fijna 2017.

(3) Tento rad vybérového fizeni nabyva platnosti podle § 36 odst. 4 zdkona dnem registrace.

(4) Tento rad vybérového fizeni nabyva ucinnosti prvni den druhého kalendafniho mésice nasledujiciho po
dni, kdy nabyl platnosti.

prof. RNDr. Ladislav Havel, CSc., v. .

rektor



