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VazZené studentky a studenti, vaZeni spravci administrativy koleji, prdtelé UILS,

sedmy svazek prirucky Univerzitniho informacniho systému se vénuje administrative
koleji z pohledu studenti a spravci administrativy koleji, a také se vénuje menzovnimu
systému ANETE Kredit provozovanému v jidelndch Mendelovy univerzity v Brné.

Clilem prirucky je prispet k pochopeni vyznamu jednotlivych aplikaci Kolejni admi-
nistrativy a stravovaciho systému Mendelovy univerzity v Brné a k jejich snadneéjsimu
vyuZiti vsemi vstupujicimi subjekty.

Budete-li mit dotazy tykajici se ULS a provozu ubytovacich aplikact, at jiz z hlediska
funkce aplikaci nebo obsahu zverejnengch informact, muzete se obrdtit na systémového
integratora koleji a menz nebo fakultniho ¢i univerzitniho integrdtora. Jejich kontak-
ty naleznete na strankdch UILS pod odkazem Systémovi integratori, nebo miZete svij
dotaz zaslat na e-mailovou konferenci uis@mendelu.cz, kterou neustdle sleduji vsichni
integratori (tj. fakultnd, univerzitni a rektordtni) a kde bude poskytnuta odbornd pomoc.

S dotazy na stravovaci systém a jeho funkce se pak obracejte na jeho univerzitniho
spravce.

Ing. Jitka Sedd, Ing. Martin Tyllich a kolektiv autori






1 Uvod do kolejni administrativy

Kolejni administrativa je soubor aplikaci urcenych ke sbéru zadosti studentt a prijatych
uchazec¢i o ubytovani na kolejich, vyhodnoceni zadosti a udéleni koleji. Vystupem jsou
seznamy ubytovanych studentii pro systém pouzivany Spravou koleji a menz.

Studenttim a prijatym uchazec¢tim jsou automaticky pristupné aplikace pro podavani
zédosti a sledovani jejich stavu. Pracovnici, kteri se zabyvaji rozdélovanim ubytovacich
kapacit — spravci administrativy koleji, maji ptridélena opravnéni, ktera umoznuji na-
staveni kritérii, spravu potiebnych ¢iselniki, rozdéleni ubytovacich mist apod.

1.1 Zadost o ubytovani na vysokoskolskych kolejich

Studenti prezencniho studia maji pravo jednou za akademicky rok a jedno studium
na univerzité pozadat o ubytovani na kolejich. Zadosti o koleje si podavaji studenti
sami, a to na nasledujici akademicky rok. Zadost za studenty mtze podat nebo upravit
spravce kolejni administrativy. Studenti mohou stav své zadosti sledovat v aplikaci
Podani zadosti o koleje, ktera je umisténa v Osobni administrativé UIS v aplikaci Kolejn{
administrativa (viz strana 31).

Uchazeci s rozhodnutim o prijeti ke studiu mohou podavat zadosti o koleje pro-
stfednictvim aplikaci v systému elektronickych navratek. Pro tyto studenty musi byt
predem vytvorena samostatnd skupina rozhodovéani o koleje urcena pro studenty prv-
niho ro¢niku. Dalsi procesy a postupy vyhodnocovani zddosti jsou totozné s béznymi
studenty.

Zddost o koleje mohou podat studenti prezencniho studia s aktivnim i &
prerusenym studiem a rovnéz uchazeci prijati ke studiu prostrednictvim
aplikaci elektronické navratky.

Podané zadosti se vyhodnocuji podle predem stanovenych kritérii, ktera mohou za-
hrnovat prospéch studentu ziskavany z aplikace Studijni evidence, dojezdovou vzdalenost
z mista jejich bydlisté, minutdz prepravy, socialni divody atd.

Spravu kapacit a vyhodnoceni zadosti provadi spravce administrativy koleji. Seznam
vSech studentil, ktefi ziskali prava na ubytovani, ma k dispozici spravce administrativy
koleji.

Stav podané Zadosti

Stav je pridélen kazdé elektronicky podané zadosti o ubytovani. Zadatelé o koleje tak
v kazdém okamziku védi, co se s jejich zadosti déje (zddost byla podana, koleje byly
udéleny atp.). Zadosti postupné prochézeji nasledujicimi stavy:

o Zédost o udéleni koleji na nasledujici rok byla podéna. Studenti si podali zadost
o koleje a v Kolejni administrativé figuruji jako zadatelé o koleje. S podanou zadosti
déle pracuje spravce administrativy koleji.

« Koleje na néasledujici rok byly udéleny. Zadosti bylo vyhovéno a studentéim bylo
ubytovani udéleno.



1 UVOD DO KOLEJNI ADMINISTRATIVY

o Zidost o koleje byla zamitnuta. Koleje v tomto akademickém roce nebyly a jiz
nebudou studentim udéleny.

= Jakmile se studentovi schvali jedna Zddost o koleje, jsou jeho Zddosti
podané v ramci jinych skupin automaticky stornované.

« Zadost byla stornovéna. Storno zadosti miize provést student nebo spravce adminis-
trativy koleji pred udélenim ubytovani. Pokud student vyhovi kritériim pro udéleni
koleji ve vice skupinach, miize si stornovanim zadosti urcit, pres kterou skupinu mu
maji byt koleje udéleny. Stornovanou zadost 1ze vratit do stavu podané zadosti.

1.2 Zpisob rozdélovani a udélovani koleji

Koleje udéluje spravce administrativy koleji podle jednotného poradniku dané skupi-
ny rozhodovani. Skupina je dédna univerzitnim obdobim, mistem studia, jednou nebo
vice fakultami, konkrétnimi ubytovacimi zatrizenimi a ktérii pro vyhodnoceni. Pro da-
ny akademicky rok muze existovat jedna nebo vice skupin. Studenti jsou do skupin
prirazovani automaticky podle jejich prislusnosti k fakulté (dédno zapisem do studia
na fakulté). Samostatné mohou byt vyhodnocovany zadosti studenti nastupujicich do
prvniho roc¢niku.

* Minutaz a dojezdovd vzddlenost, coZ jsou promenné, které patri mezi
vyhodnocovaci kritéria, jsou zakoupeny od firmy Chaps.

Vyhodnocovaci kritéria stanovuje spravce administrativy koleji a mezi skupinami
rozhodovani se mohou lisit. Ze seznamu studenti sestaveného po vyhodnoceni kritérii
jsou uspokojovani studenti postupné do vycerpani poc¢tu volnych mist ve vsech ubyto-
vacich zafrizenich. Pokud se béhem roku uvolni misto, pak je pridéleno studentovi, ktery
je podle seznamu na radeé.

1.3 Harmonogram udélovani koleji

V nasledujicim textu jsou uvedeny jednotlivé kroky, které je nutné ucinit k tispéSnému
spusténi zadosti o ubytovani, jejich vyhodnoceni a rozdéleni studenti na konkrétni
koleje.

1. Nejprve je nutné sestavit ¢iselnik ubytovacich zatizeni v aplikaci Evidence koleji viz
strana 14.

2. Pokud se budou vyhodnocovat néjaké zvlastni divody uprednostnujici nékteré stu-
denty pii udélovéni koleji (drzitelé prikazu ZTP, studium v doktorském studijnim
programu atd.), je nutné je evidovat v aplikaci Evidence zvlastnich diivodi (viz stra-
na 17).

3. Dalsim dilezitym krokem je zalozeni skupin rozhodovani o kolejich, pridéleni kapa-
city kolejim a definovani kritérii pro udéleni koleji kazdé skupiné. To vse v aplikaci
Evidence skupin rozhodovani o kolejich (viz strana 15). Pokud nejsou zalozeny skupiny
a skupinam nebudou urceny fakulty a konkrétni koleje, studenti nemohou podéavat
zadosti o ubytovani na kolejich. Zpiisob pridéleni bodt pro vyhodnoceni zadosti je
mozné nastavit také pres aplikaci Zadavani typid bodl (viz strana 17).

= Kritéria museji byt pripravena jeste pred spusténim aplikace pro
poddvani Zddosti o ubytovdni.
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1 UVOD DO KOLEJNI ADMINISTRATIVY

4. Pro vpusténi studentti do aplikace pro sbér zadosti o ubytovani je nutné nastavit
milnik harmonogramu ,,Podavani zadosti o konkrétni koleje“. Milnik se nastavuje
celouniverzitné.

5. Nyni mohou studenti podavat zadosti o koleje.

6. Po ukonceni sbéru zadosti je nutné pro kazdou zadost vygenerovat vstupni pro-
ménné zvoleného algoritmu pro vyhodnocovéani zadosti. Pro jednotlivé skupiny se
hromadné provadi v aplikaci Generovani vstupnich proménnych (strana 22) nebo indi-
vidualné pro jednotlivé studenty v aplikaci IndividuaIni manipulace s Zddosmi o koleje.
Studentiim jsou automaticky pridéleny body odpovidajici zvolenému algoritmu.

7. Nyni je mozné pristoupit k udélovani koleji. Podle pridélenych bodi v predchozim
kroku je sestaven poradnik a podle néj je studentim v aplikaci Udélovani koleji (viz
strana 22) postupné pridélovano ubytovani.

8. Seznam ubytovanych studentu lze ziskat v aplikaci Seznam student( ubytovanych
na kolejich (viz strana 29) a statistiky tykajici se ubytovani na kolejich v aplikaci
Statistiky koleji (viz strana 26).

Studentské koleje Mendelovy univerzity v Brné

Mendelova univerzita v Brné vlastni nékolik ubytovacich zarizeni — koleji pro studenty,
ktera jsou umisténa na nékolika mistech v Brné a Lednici na Moravé. Jsou jimi:

e v Brné — Koleje Jana Amose Komenského s menzou, Koleje Josefa Taufera a Koleje
Akademie,
e v Lednici — Koleje Petra Bezruce a Koleje Zamecek.

Odkaz na webové stranky Sprdvy koleji a menz je http://skm.mendelu.cz/. *
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2 Zakladni nastaveni

V kapitole je uveden vyznam prav potiebnych ke spravé koleji, popsan je postup spus-
téni aplikaci podporujicich spravu administrativy koleji a dale jsou popsany aplikace
pro spravu ubytovaciho systému.

2.1 Opravnéni k administrativé koleji

Spravci administrativy koleji, maji pridélena opravnéni, kterda umoznuji nastaveni kri-
térii, spravu potrebnych ¢iselnikii, rozdéleni ubytovacich mist apod. Jsou to opravnéni:
o koleje-e — Editace koleji — pravo umoznuje editovat databazi koleji;
e koleje-p — Prohlizeni koleji — pravo umoznuje prohlizet databézi koleji;
e koleje-u — Udélovani koleji — pravo umoznuje rozhodovat o zddostech o ubytovani;
e koleje-vkuk — Editace VKUK — pradvo umoznuje editovat vzorce pro vypocet ko-
eficientu pro udéleni kolejia hromadné a individualni generovani bodu vzorcovych
extrabodovych kritérii;
e koleje-z — Sprava zadosti o ubytovani — pravo zpristupnuje spravu zadosti o ubyto-
vani;

Jednotlivé akce v ubytovani jsou studentiim zpristupnovany na zakladé nastave-
ni milnikti v harmonogramu univerzitniho obdobi. Toto nastaveni provadi systémovy
integrator univerzity. Z pohledu ubytovani jsou k dispozici tyto milniky:

e koleje-zadost — Podavani zadosti o koleje — stanovuje rozsah obdobi pro podavani
zéddosti o koleje stavajicimi studenty;

o navratky-koleje-zadost — Poddvani zddosti o koleje uchazeéi (v systému navratek) —
stanovuje rozsah obdobi pro podavani zadosti o koleje prijatymi uchazeci o studium

v systému elektronickych navratek;

e koleje-ubyt — Ubytovani na kolejich — stanovuje rozsah obdobi, ve kterém probiha
ubytovani studentl na kolejich. Milnik ma pouze informativni charakter.

2.2 Spusténi aplikaci Kolejni administrativy

Aplikace pro spravu administrativy koleji a pro kontrolu stavu zadosti jsou pristupné
béhem celého akademického roku. Aplikace pro podavani zadosti o ubytovani je nutné
studentiim spustit.

Zadosti se podéavaji jednou roéné. Na zékladé informaci uvedenych studentem v Za-
dosti se podle nastaveného algoritmu provadi vyhodnoceni zadosti a nasledné pridéleni
mista na kolejich.

Aplikaci pro podavani zadosti spousti hromadné pro celou univerzitu univerzitni sys-
témovy integrator pres aplikaci Evidence univerzitnich obdobi — Harmonogram, analogic-
ka verze harmonogramu je pristupné vsem uzivatelim UIS pod odkazem Harmonogram
akademického roku. Termin podavani zadosti o ubytovani je fizen milnikem s nédzvem
Podani zadosti o koleje — , koleje-zadosti“. Presny termin stanovuje prislusna komise.

Pro prehlednost je zde uveden priklad termint poddavani zadosti a ubytovani pro
jeden akademicky rok:
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2 ZAKLADNI NASTAVENI

e 3/2008 — doba, po kterou studenti poddvaji zddosti na ubytovani v nésledujicim
akademickém roce 2008/09. Studenti poddvaji zddost po cely mésic.

e 9/2008 — 6/2009 — v tomto terminu jsou studenti ubytovani.

e 9/2008 — 9/2009 — doba trvani akademického roku.

e 3/2008 — 9/2009 — doba, ve které probihd manipulace se zadostmi o ubytovani (pri-
délovani, zamitnuti nebo dodateéné pridéleni ubytovéani). Koleje mohou byt studen-
tovi v uvedeném casovém intervalu udéleny. Termin je stanoven s ohledem na dobu
trvani akademického roku — je to obdobi, po kterou je podand zadost aktudlni.

Evidence koleji

aplikace slousi k evidenci koleji. Nasledujici tabulka obsahuje seznam viech evidovanych koleji. Odebrat lze takove koleje,
ktere jesté nebyly pfifazeny k Zadné skupiné rozhodowvani o koleje, a zarovef na nich nebylo udéleno Zadne misto.

Ozn. Aktivni Nazew Zkratka Podrobnosti Upravit Zménéno Zménil
@ Koleje 1.4k, Kohoutova 3-11, Brno ALK, @ “j 12.03.2003 1. Omasta
@ Koleje 1. Taufera, Jana Babaka 3-5, Brno 1. Taufera "@ M 30.04.2007 P. Movakova
@ Koleje Petra Bezrufe, Valticka 538, Lednice P. Bezrude @ M 30.04.2007 P, Movakova
@ Koleje Zamedek, Valtickd 340, Lednice Zametek “j 02.03.2004 1. Omasta

relyel

M 15.05.2003 1. Omasta

@ Koleje 1. Taufera - nahradni ubytovani, Jana Babaka 3-5, Brno  Tauf-ndhr

PFidani novych koleji

Move koleje pfidate vyplnénim nasledujiciho formulafe a potvrzenim tlagitkem Pridat.

Nazev:

Zkratka:

Aredl: —nezadano — v

Obec: H Dohledat

Stiskem tlagitka Pfidat potvrdite zadané hodnoty a pfidate novy objekt.

Obrazek 1 Evidence koleji

2.3 Evidence koleji

Aplikace Evidence koleji slouzi k evidenci ubytovacich zarizeni — koleji. Novy zaznam se
vklada pres formular na obrazku 1, jehoz obsahem je nazev koleji, ktery se zobrazuje
v aplikacich Kolejni administrativy; zkratka nazvu koleji; areal, do kterého koleje patii;
obec, kterou je tfeba dohledat pomoci tlacitka Dohledat (obr. 1). Vyplnény formulaf se
musi ulozit tlacitkem  Pridat .

Ubytovaci zatizeni je zalozeno jako aktivni, 1ze s nim pracovat v aplikacich, studenti
na néj mohou podavat zddosti. Kliknutim na ikonu ve sloupci Aktivni je mozné dany
zaznam deaktivovat pro pouziti v aplikacich. Ze seznamu lze odebrat ty koleje, na které
neni podana zadna zadost o ubytovani nebo na nich neni nikdo ubytovéan.

Prostrednictvim ikony s ve sloupci Adresa je mozné editovat adresu koleji. Jed-
notlivé tidaje adresy se vyplnuji do prislusnych poli. Obec se vyplnuje v zavislosti na
PSC. Po zadani PSC stisknéte tla¢itko [Dohledat|, které podle PSC vyhled4 piislugnou
obec a cast obce. Pokud je moznosti vice, musite vybrat z nabizenych variant. Pokud
pro zvoleny stét nelze dohledavat podle PSC je nutné obec vyplnit rucné.

14



2 ZAKLADNI NASTAVENI

Pravidla pro ptridani koleji

Pro spravnou funkci je nutné dodrzet nasledujici pravidla pro zaevidovani novych koleji:

o zaevidovat koleje v aplikaci Evidence koleji;

e zalozit zaznam o budovach koleji v aplikaci Pasportizace — Evidence budov a atri-
butem budovy Kolej vytvorit propojeni budovy s koleji. Dale pres odkaz Mistnosti
zalozit mistnost a nastavit ji kapacitu pro ubytovani;

Vice o aplikaci Pasportizace v 10. svazku Systémovy integrator — *
baze systému.

Nyni jsou nové pridané koleje pripraveny k poskytovani sluzeb spojenych s ubyto-
vanim v ramci evidence v UIS.

2.4 Evidence skupin rozhodovani o kolejich

Pro kazdy akademicky rok je nutné zalozit alespon jednu skupinu rozhodovani, do niz
jsou umisténi studenti, na néz se vztahuje urcity algoritmus pro rozdéleni ubytovacich
mist a jsou pro né urceny konkrétni koleje. Zpétné pak lze pravidla pro rozdéleni ubyto-
vacich mist dohledat. Skupiny mohou byt sestavovany dle mist studia nebo pro kazdou
fakultu zvlast.

Nova skupina se zalozi v aplikaci Evidence skupin rozhodovani o kolejich pres formular
na obrazku 2. Pti volbé univerzitniho obdobi je tfeba uvazovat skutecnost, ze zadosti
o koleje se sbiraji pro ubytovani v nasledujicim akademickém roce (napt. v LS 2007/08
se sbiraji zadosti na ubytovani v akademickém roce 2008/09). Misto studia souvisi
s umisténim koleji. Polozka Pro nové studenty nastavena na ,ano“ urcuje, ze skupina
bude slouzit pro rozdéleni koleji pouze pro studenty nastupujici v nasledujicim zimnim
semestru do prvniho ro¢niku. V ramci této skupiny si pak uchazeéi podavaji zadosti
o ubytovani v aplikacich elektronické navratky.

Zalozené skupiny je mozné omezit podle obdobi pomoci filtru umisténého nad se-
znamem skupin. Pro zalozenou skupinu je nutné nastavit:

o Fakulty — tj. pracovisté, na nichz jsou studenti zapsani do studia. Budou pro né pla-
tit stejna pravidla pridéleni ubytovaciho mista a soucasné se v ramci skupiny budou
pro tato pracovisté rozdélovat mista na stejnych kolejich, definovanych ve sloupci
Koleje. Vlozeni fakult je podminkou pro tspésné spusténi podavani zadosti o uby-
tovani.

e Koleje — jedna se o evidenci konkrétnich koleji a kapacity jednotlivych koleji pro zvo-
lenou skupinu rozhodovani. Zadéani koleji a jejich kapacity je podminkou pro tspésné
spusténi podavani zadosti o ubytovani. Nastavena kapacita je vyuzivana pro udé-
lovani koleji a je kontrolovano, aby pri udélovani nedoslo k jejimu prekroceni.

e Body — v aplikaci se eviduji kritéria pro pridéleni bodi studenttim, kteii podali
zadost o ubytovani. Podle pridélenych bodi se sestavuje poradnik. Zpiisob nastaveni
je popsan v samostatné kapitole na strané 17.

Udaje o skupiné rozhodovéni o koleje je mozné editovat kliknutim na ikonu [= ve
sloupci Upravit. Kromé zakladnich tdaju je zde mozné doplnit i stru¢né instrukce, které
se budou zobrazovat studenttim pti podavani prihlasky.
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2 ZAKLADNI NASTAVENI

Evidence skupin rezhodovani o kols

Piehled skupin

Masledujici tabulka zobrazuje existujici skupiny rozhod
pouze skupinu, kterd neosahuje Z3dosti o koleje, ne
fakulty.

Evidence skupin rozhodovani o koleje - nastaveni fakult
Zédosti 0 kaleje v Brné

PFehled fakult spadajicich do skupiny

Nésledujicl tabulka zobrazuje piehled fakult, které byly do skupiny ji# pfifazeny.

0zn. Fakulta Poznamka
[0 provozng skonomicka fakulta (PEF)
[0 agronomicka fakulta (AF)
[0 Lesnickd a dievaisks fakulta (LDF)
[ zahradnicka fakulta (ZF)

Odebrai fakultu

Piidéani fakulty ke skuping
Aplikace umoifuje piifadit ke skuping fakultu,

Nazev: Agronomicka fakulta ~

Poznamka:

Stiskermn tladitka Piidat potvrdite 2adané hodnoty a piidate novy objekt.

@ Pokud nebudou uréeny fakulty a koleje, nepijde podivat®adosti o koleje.
Orezit na obdobi | —wiechny — %
0zn. MNazev Obdobi Fakulty Koleje Body Podrobnosti Upravit
Zadosti o kaleje v Brnd 2008/2009 - & =
Zadosti o koleje v Lednici 2008/2009 - - - “gL M
Celouniverzitni #3dosti o koleje v Brné& 2007/2008 - - - “gL M
Zadosti o koleje v Lednici 2007/2008 - - - “gL M

ZaloZeni nové skupiny

Masledujici formuldf umoZAuje zaloZit nowou skupin
skupina rozhodovani uréena nastupujicim studentd
obdobi, pro které je skupina zaloZena,

Nazey:

Popis:

Univerzitni obdobi: | 2008/2009 +
Boskowvice hd

®ne O ano
Stiskern tlacitka PFidat potvrdite zadané hodnoty a

Misto studia:

Pro nove studenty:

Evidence skupin rozhodovani o koleje - nastaveni koleji

Z4dosti o kaleje v Brné

Aplikace umoZfuje pfifadit ke skuping koleje a definovat pocet mist (kvotu).
Piehled koleji skupiny

Tabulka zobrazuje piehled kolejl, které byly pfifazeny k zvoleng skuping rozhodovani
na kterych nebylo udéleno jesté #adné misto v ramei skupiny rozhodovani o koleje.

Ozn. Koleje Pocet mist Upravit
Koleje J.A K, Kohoutova 3-11, Brnao 1745 %
Koleje 1. Taufera, Jana Babaka 2-5, Brno 513 %

Pridani koleji ke skupiné
Nasledujici formulaf umoZAu)e phidat ke skuping rozhodovani o koleje konkrétni kolegj a

koleje: Koleje J. Taufera, Jana Bab&ka 3-5, Brno (%

Podet mist:

Stiskem tlaiftka Piidat potvrdite zadané hodnoty a piidate novy ohjekt.

Ffidat kolej

Obrazek 2 Evidence skupin rozhodovani o kolejich

16




3 Sprava zadosti o ubytovani

V kapitole jsou popsany nastroje, prostrednictvim nichz lze na zédkladé podanych zadosti
studentum pridélovat ubytovani na kolejich. Zadosti lze vyhodnocovat podle evidova-
nych bodu a divodi, individualné s nimi pracovat atd.

3.1 Evidence zvlastnich davodu

Aplikace Evidence zvlastnich divodd slouzi k evidenci duvodi, jez mohou ovlivnit po-
radi studenti pri vyhodnocovani kritérii pro udéleni koleji. Kritéria platnd pro dany
akademicky rok jsou oznacena jako aktivni. Kritéria, kterd v daném roce platna nejsou,
se musi deaktivovat. Deaktivace se provede kliknutim na ikonu €@ ve sloupci aktivni
(obr. 3). V nésledujicim akademickém roce je mozné je opétovné aktivovat a pouzit.

Zvlastni diivody se pridavaji pres formular na obrazku 3. Povinnymi polozkami jsou
nazev duvodu a jeho popis, ktery by mél davod vystihovat.

Evidence zvlastnich divodi

Pomoci této aplikace Ize zadawvat zvldtni divody pro udgleni koleji. Ty budou wyuZity pro specidlni bonifikaci Zadateld
o koleje, napf. pfi Epatném zdravotnim stavu. Body mohou mit i zdporny wyznam, napiiklad u studentd, ktefi porusili
kolejni Fad,

PFidani diivodu

Pomoci nasledujiciho farmulife miZete pfidat nowy divod, Zadejte divod a jeho popis a stisknéte tlagitko Pridat,

Divod: ‘

Divod anglicky: ‘

Popis:

Anglicky popis:

Stiskem tladitka PFidat potvrdite zadané hodnaty a pridate novy objekt,

Seznam diivodid

Nasledujici tabulka zobrazuje prehled ji2 evidovanych zvlastnich divodil pro udéleni koleji. Stav diivodu zménite kliknutim
na ikonu ve sloupci aktivni,

Aktivni Diivod Popis Upravit Zménéno Zmeénil
0 Dékanske Prednostni udéleni koleji na pfani dékana é 07.06.2005 1. Omasta
0 Doktorand Studium v doktorském studijnim programu ﬁ 28.03.2007 P.MNovakova
@ Zvlastni studium v doktorském studijinim programu, Slenstyl v koleini radé, denstvi v Akademickém sendtu, dritelstvi prikazu 2TP, ? 57040007 P. Novakord
divod oboustranna osifelost, reprezentace Skoly (dle rozhodnuti dékana) nebo pracovni vztah k univerzitd (dle rozhodnuti dékana) o : ;
Legenda:
@ aktivai diivod @ neaktivii diivod

Obrazek 3 Evidence zvlastnich divodi

3.2 Zadavani typa bodu

Aplikace Zadavani typi bodi slouzi k evidenci kritérii, ktera budou zohlednéna pti vypo-
¢tu celkového poctu bodt pro jednotlivé zadosti. Podle kritérii jsou ohodnoceny zadosti
studenti o ubytovani a nasledné jsou studenttim, resp. jejich zadostem, ptridéleny body.
Nékteré body se pridéluji automaticky, jiné je mozné pridélovat rucné. Podle pridéle-
nych bodt je sestaven poradnik k udélovani mist na kolejich. Kritéria se stanovuji pro
kazdou skupinu rozhodovani, ktera se definuje pro kazdy akademicky rok.
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3 SPRAVA ZADOSTI O UBYTOVANI

Evidence kritérii extrabodi - automatické pridéleni

Pravé pracujete s: skupinou rozhodovani: Zadosti o koleje v Brné 200872009
diivodem: Zvlastni diivod

Na této strance mifete pomocl kvalifikdtord definovat skupiny #adostl (resp. studii), kteréd dostanou pfidéleny plny
bodowy zisk za dané kritérium hned po podéni #3dosti, PHipadné zmény v definici skupin v pribéhu podivini #adosti se

projevi pouze pro nové pfidangé Zadosti.

Automaticky piidéleng body |ze odebrat/zménit b&Znym postupem v kolejni evidenci. Stejnd tak lze dodatecn® body
pridélit Zadosti, které nebyly automaticky udéleny

Tabulka zabrazuje seznam definowanych skupin ufivateld.

0zn. Skupina
[0 studia se zadanym stipendiem daného typu v poslednim pliroce (prospéchove)

Pfidani nove skupiny

Pro pfidani nové skupiny uZivateldl pouZijte nasledujici formuldf, Mate moZnost pfidat skupinu pomoci kvalifikatoru nebo
parametrického kvalifikatoru, Parametricky kvalifikator je presnéji specifikovana skupina uZivatell

Evidence kritérii extrabody riat skupinu tkvaiifikaton: [ Studlia konéici piist akademicky rok v|  (Fuda)
Pidat skupinu (parametricky kvalifikstar): | Studia dangha programu v| [Piidat |
Pravé pracujete s: skupinou rozhodovani: Zadosti o koleje v Lednici pro 2008/2009 f ‘

Nastaveni konfiguraénich proménnych vzorcového kritéria

Tato aplikace slouZi k evidenci kritérii,

pfidate wyplnénim nasledujiciho formularg
miiZe student za dané kritérium obdret.
nutné wvyplnit konfiguracni proménne al
algoritmu, ktery bude zvoleng kritérium o Prostiednictvim nasledujiciho formulafe mate moZnost zaevidovat hodnoty konfigfracnich proménnych zvoleného typu
algoritmu, Po wyplngni jednotlivych Siselnych hodnot stiskngte tlagitko UloZit,/Pokud si piejete zobrazit vysvetleni
wyznamu jednotlivych proménnych, klikngéte v tabulce na jejich nazew.

Pravé pracujete s: skupinou rozhodovani: Zadosti o koleje v Brné 200872009
typem algoritmu: Prospéch - keeficient

Typ kritéria: ‘Pevné—v

Typ diivodu: Snizenibodd v Nézev (popls) Hodnota
— Koeficient -75

Maximalni bady: ‘U Conetanta 0

UloZit hodnaty

v nasleduijici tabulce jsou zobrazeny zdroje extrabodd.

0zn. Typ kritéria Diivod Typ algoritmu r::r;:z::m.) Automatické piFidéleni Zménéno Zménil
Pevné Zvlastni divod 250 10.03.2008 I.Jarclinova
Maximalni - ruéni Socialni - 26.05.2008 1. Seda
Maximalni - vzorcoveé MinutaZ - koeficient 10.03.2008 1. Jarolinova
Maximalni - vzorcove Wzdalenost - koeficient 10.03.2008 I.Jarolinova
Maximalni - vzorcove Prospéch - koeficient 10.03.2008 1. Jarolinova

Kopirovani vzorce

Choete-li definici vypottového wvzorce kopirovat do jiné skupiny rozhodovani o koleje, vyberte poZadovanou skupinu
stisknéte tlagitko Kopirovat vzorec do skupiny. Kopirovat lze pouze do téch skupin, v ramci kterych nebyly podany
adosti a nebyla nastavena Zadna kritéria.

a
Z

[ Kopirowat vzorec do skupiny] MNowi studenti V‘

Obrazek 4 Zadavani typl bodi skupiné rozhodovani

3> Kritéria musi byt pripravena pred spusténim aplikace pro poddvdni Zd-
dosti!

Vlozeni nového kritéria

Nova kritéria se vkladaji pres formular na obrazku 4. Jeho polozky se lisi podle zvole-
ného typu kritéria. U nékterych kritérii lze rozhodnout, zda se podle nich budou body
pridélovat ruéné nebo automaticky. V soucasnosti existuji nasledujici typy kritérii, které
umoznuji nastaveni riznych variant pridélovani bodi:
Pevné kritérium — ma pevné stanovené maximalni body, které je mozné pridélit:
o automaticky zvolené skupiné studentt (napriklad studenti konéici studium
pristi akademicky rok nebo studenti daného studijniho programu) — body jsou
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3 SPRAVA ZADOSTI O UBYTOVANI

studentim pridéleny ihned po podani zadosti. Pro automatické pridéleni bo-
dia je nutné u daného kritéria stanovit skupiny studentt. Pozdéjsi upravy se
projevi pouze u nové podanych zadosti;

e individualné — body muze pridélit spravce administrativy koleji.

Maximalni ruéni — ma predem stanovenou maximalni bodovou hranici. Body lze pti-
delit dvojim zpuisobem:

e individualné — konkrétni pocet bodi pridéluje spravce administrativy koleji
jednotlivym studentim pres aplikaci Kolejni evidence. Nelze preséhnout bodo-
vou hranici;

o automaticky — lze pridélit plny bodovy zisk urcité skupiné studentt. Body
jsou pridéleny ihned po podéni zadosti. Pro automatické pridéleni bodi je

Vv

se projevi pouze u nové podanych zadosti.

Pro pevné a maximdlni rucni kritérium se urcuje typ duvodu, ktery *
se eviduje a aktivuje v aplikaci Evidence zvlastnich divodi.

Maximalni vzorcové — body se studenttim pridéluji automaticky dle predem stano-
veného kritéria. Od predchozich typta kritérii se lisi tim, Ze se voli typ algoritmu,
ktery musi pripravit datamanazer. V aplikaci nelze kritérium pripravit ani upravit
jeho tvar. Body jsou studenttim pridélovany automaticky na zakladé podminek da-
nych algoritmem. Podminkami mohou byt prospéch, dojezdova vzdéalenost, minutaz
(Cas nutny k prepravé z mista trvalého bydlisté do mista studia).

Pro kazdy typ algoritmu je nutné stanovit koeficient, kterym se konfiguruje vstupni
proménnd algoritmu.

Vlozeni kritérii kopirovanim

Pokud se maji v nové skupiné rozhodovani pouzit kritéria definovana v jiné skupiné, pti-
padné ve skupiné z minulych let, je mozné vyuzit nastroj pro kopirovani vzorce do sku-
pin. Zalozi se nova skupina, vstoupi se do evidence bod ptuvodni skupiny. V dolni ¢asti

aplikace Zadavani typl bodi se zvoli nova skupina a tla¢itkem Kopirovat vzorec do skupiny
se kritéria zkopiruji do nové skupiny rozhodovani.

MozZnost kopirovani se nabizi pouze v pripadé, Ze existuje skupina, do 326
které jesté nebyly poddny Zddosti a nebyla nastavena Zadnd kritéria.

3.3 Individualni manipulace s zadostmi o koleje

Aplikace IndividuaIni manipulace s Zadostmi o koleje umoznuje individualni podani zadosti
o ubytovani, jeji opravu, zamitnuti nebo stornovani, ddle umoznuje individualni ulozeni
bodl za zvlastni divody stanovené kritérii a generovani vstupnich proménnych kritérii.
Implicitné by si zadosti méli podavat sami studenti, ve vyjimecnych pripadech muze
z4dost za studenta podat spravce zadosti. Zadosti podavaji na kazdy akademicky rok.
Vybér akademického roku se provede po vybéru prislusného studenta studenta, je-li
mozné vybirat z vice obdobi (jinak je pouzito obdobi aktualni). Nabidka akademickych
rokll je vazana na nastaveni milniku Podavani zadosti o koleje, prislusny akademicky
rok se v aplikaci za¢ne nabizet az v dobé platnosti tohoto milniku.
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3 SPRAVA ZADOSTI O UBYTOVANI

Generovani vstupnich proménnych

aplikace umoZfuje generovani vstupnich proménnych k Zadostem o koleje podle jednotlivych skupin rozhodowvani
o pfidéleni koleji.
Zadosti o koleje v Lednici

Dojezdoveé vzdalenosti a minutaé - IDOS
Studijni wysledky z UIS

Generowvat

Zadosti o koleje v Brné

Dojezdove vzdalenosti a minutaz - [DOS
Studijni wysledky z UIS

Generowvat

Mowi studenti

MNenalezeny 23dné proménneg

Obrazek 5 Generovani vstupnich proménnych

Individualni manipulace s Zadostmi o koleje

Tato aplikace sloudi k individudlni manipulaci s 23dosti o koleje. UmoZfuje pracovat s Zadosti libovolného studenta
pfislusng fakulty, tzn. i s pferufenym studiem,

Jméno studenta
PEF B-II-2RI prez [sem 4, roc 2]
Adresa studenta

Zadost o koleje na akademicky rok 2008/2009

Z nasledujiciho seznamu wyberte koleje, na kterych ma student zajem v pfigtim akademickeém roce bydlet. ¥ pfipadé
dokladani zvlagtnich divodd pro udéleni koleji zatrhnéte pfislusnou volbu,

Preferovane koleje: | Koleje J.AK. Kohoutowa 3-11, Brno hd

20

Obrazek 6 Stav zadosti pred podanim

Vlozeni zadosti — zadost o ubytovani se poda pres formular (obr. 6), ve kterém je
uvedeno jméno studenta, kontaktni adresa. Stisknutim tla¢itka Podat zadost je zadost
podéana. Pro podanou zadost je nutné vygenerovat vstupni proménné pro jednotlivé
algoritmy. Obrazovka podané zadosti je na obrazku 7.

Ruéni nastaveni bodi — maji-li studenti podanou zadost o ubytovani a dorucili di-
vody pro pridéleni extrabodu (kritérium typu pevné body nebo maximalni — ruéni),
je mozné je nastavit v ¢asti, kde jsou vypsana hodnotici kritéria (obr. 7). U nékte-
rych divodi se pouze oznaci, zda se body pridéluji ¢i nikoliv, u jinych se vypliuje
konkrétni hodnota (maximdalni mozna hodnota je uvedena). Po vyplnéni je nutné
stisknout tlac¢itko Ulozit body .

Ruc¢ni generovani vstupnich proménnych — vstupni proménné se hromadné gene-
ruji v aplikaci Generovani vstupnich proménnych. V ptipadé individualniho zaneseni
zadosti je vhodné spustit generovani pouze pro tuto zadost, protoze generovani pro-
ménnych pro vSechny podané zadosti je ¢asové narocné. Proménné se vygeneruji
stisknutim tlacitka ‘Generovat vstupni proménné‘.
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Individualni manipulace s Zadostmi o koleje

Tato aplikace slousi k individudlni manipulaci s Zadosti o koleje. UmoZfuje pracovat s Zadosti libovolneho studenta
pfislugneé fakulty, tzn. i s pferuienym studiem.

Jméno studenta
UHUL LDF, LDF D-LI-HL prez [rof 1]
Adresa studenta

fadost o koleje na akademicky rok 2008/2009

Aplikace umoZfiuje opravit Zadost studenta, pfidat & odebrat body, stornowat 23dost apod.

Stay Zadosti: podana

Preferovane koleje: Koleje nebyly preferovany
Posledni zména Zadosti: 23, 0S. 2008 13:50
Zmenil: Ing. Petra Movakova

@ Na zakladé niZze uvedenych hodnot bylo uZivateli pfidéleno celkem 115,9 bodi.

Bodyf

Ozn. Kritérium . P
¥stupni proménné

Pevné body

O snizeni bodd -250

O zvlastni divod 250

Maximalni - rucni body

Socidlni {max. 310b.)

Maximalni - vzorcové body
Dojezdova vzdalenost 111
Dojezdova minutaz 151
Priimiér {aritmeticky) znamek za posledni zimni semestr se zapoétenymi neukonéenymi pfedméty
@ Body pfidélené za jednotlivé algoritmy:
e Vzdalenost - koeficient - body: 55,5
@ Prospéch - koeficient - Chybi idaje nutné pro v¢pocet bodfi.
s MinutaZ - koeficient - body: 60,4

Pro uloZeni bodd stisknéte tladitka UloZit body,

UloZit body

@ Ystupni proménné algoritmu vracejicich vzorcové body se nevkladaji, ale musi se generovat.

Obwykle se tyta hodnoty generuji pfi hromadném generovani. Potiebujete-li praménné k Zadosti wygenerovat znawvu, napf. z divody
Generovat vstupni proménne.

Generovatwstupni praménng

Zamitnuti Zadosti

Choete-li Zadost o ubytovani zamitnout, stisknéte tladitko Zamitnout Zadost,

Zamitnout Zadost

Stornovani Zadosti

Stornowvani je definitivni zrugeni 23dosti o koleje. Choete-li Zadost o ubytovdni stornowat, stisknéte tladitko Stornowvat
Z3dost,

Stornowat Zadost

VA4

Obrazek 7 Individudlni podani Zadosti o koleje

e Zamitnuti zaddosti — zamitnuti se provadi ve chvili, kdy se definitivné rozhod-
lo, ze student v daném akademickém roce ubytovani v internaté neziska, napti-
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3 SPRAVA ZADOSTI O UBYTOVANI

klad z dtivodu poruseni ubytovaciho radu. Zamitnuti zadosti se provede tlacitkem
Zamitnout zadost . Zamitnutou zadost je mozné prevést zpét do stavu ,podand® stisk-
nutim tla¢itka |Vrtit do stavu podano .

e Stornovani zadosti — v dobé podavani zadosti mohou zadosti stornovat sami studen-
ti. Po tomto terminu pouze spravce administrativy koleji. Stornovanou zadost lze
pozdéji prevést zpét do stavu podané zadosti. Storno zadosti provedete stisknutim
tlac¢itka Storno zadosti .

e Zrusit storno zadosti — zrusit storno zadosti o ubytovani muze jen spravce admi-
nistrativy koleji. Storno se zrusi tlacitkem |Zrusit storno zdosti . Tlacitko se zobrazuje
pouze u stornovanych zadosti.

3.4 Generovani vstupnich proménnych

Aplikace Generovani vstupnich proménnych slouzi k vygenerovani vSech vstupnich pro-
ménnych nutnych pro vypocet bodu (vzdélenost, minutaz, prospéch). Generovani vstup-
nich proménnych k zddostem o udéleni koleji probiha hromadné, ale zvlast pro kazdou
skupinu rozhodovani. U dodatecné vkladanych zadosti je mozné provadét individualni
generovani proménnych (viz strana 20).

V aplikaci Generovani vstupnich proménnych se zvoli spravny akademicky rok. V né-
sledujici obrazovce se zobrazi seznam skupin rozhodovani s definovanymi kritérii, pti-
padné jsou zobrazeny chyby. Kazdé skupiné prislusi tlacitko Generovat. Jeho stisknutim
se spusti generovani proménnych, které jsou dané zvolenym algoritmem. Doba genero-
vani zavisi na poc¢tu podanych prihlasek a poc¢tu proménnych.

* Pri vgpoctu dojezdovych casiu a vzddlenosti se nejprve k rozhodnému
5.00 a 9.00 z mista bydliste do mista vyuky a pokud neni Zadny takovy
spoj mozné nalézt, uvazuje se prumer ziskany ze tri casové nejkratsich
spoju odjizdéjicich z mista vyuky mezi 3.00 a 15.00 do mista bydliste.
Rozhodny den je stanovovan pro kazdy rok individudlné, ale vZdy je to
pracovni den v semestru v dobé platnosti novych jizdnich rddu, typicky
utery.

3.5 Hromadné udélovani koleji

Aplikace Udélovani koleji umoznuje udélovat ubytovani studentiim podle automaticky
sestaveného poradniku. Poradnik je sestavovan pro kazdou skupinu rozhodovani zvlast
podle definovanych kritérii. Udélovani probiha hromadné podle skupin rozhodovani.

V aplikaci se nejprve zvoli spravné obdobi — akademicky rok, pro ktery se bude uby-
tovani pridélovat. Nasledné se zvoli skupina rozhodovani o ubytovani. Stranka, ve které
pridélovani ubytovacich mist probiha, obsahuje seznam koleji ur¢enych zvolené skupi-
né rozhodovani; celkovy pocet mist k udéleni; pocet zbyvajicich mist; seznam studentt
s podanou zadosti; filtr k omezeni seznamu studentt (podle pohlavi, fakulty, roéniku
studia, data udéleni ubytovani, stavu zadosti); tlacitka pro udéleni koleji; export sezna-
mu do MS Excel a zobrazeni seznamu s nebo bez sloupcii s udélenymi kolejemi.

Seznam studenti obsahuje sloupce s identifikaci studia, s udélenymi kolejemi, s cel-
kovymi body a body ziskanymi za jednotliva kritéria (obr. 8).

Koleje se pridéli tak, ze do pole ,,Udélit koleje zobrazenym uzivatelim® se vepise
pocet studentil, kterym se maji koleje udélit, a stiskne se tlacitko Udélit|. Koleje budou
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3 SPRAVA ZADOSTI O UBYTOVANI

Udélovani koleji - vybér obdobi

Tato aplikace slou3i k udélovani koleji studentfim,
Y nasledujici tabulce zvolte obdobi, pro které chocete udélovat koleje.

Zvolte obdobi:

Akademicky rok Vybrat
2008/2009
2007/2008 g

Udélovani koleji - 2008/2009

Y nasledujici tabulce zvolte skupinu rozhodovani o pFidéleni kaleji.
Zvolte skupinu rozhodovani o koleje:

Skupina rozhodovani o koleje ¥ybrat
Zadosti o kaleje v Lednici ->
Zadosti o koleje v Brné @

Udélovani koleji - 2008/2009 - Zadosti o koleje v Brné

Masledujici tabulka zobrazuje pfehled kwat jednotlivych koleji.

Kolej Celkem mist Zbyva mist
Koleje 1.4.K., Kohoutova 3-11, Brno 1745 690
Koleje 1. Taufera, Jana Babika 3-5, Brno 513 373

Tabulka zobrazuje pofadnik studentd Zadajicich o koleje. Tento seznam miZete jeitd omezit na dilgi pofadniky nebo
datum udéléni,

COmezit na pohlavi |-nezadéno- % | rocnik |-nezadéano- v‘ datum udéleni | -neudéleno- % | stav |-nezadéno- v‘ [Omezit

Legenda:
@ Shizeni bod @ Prospéch - koeficient
@ Zvlastni divod @ Minutd? - koeficient

@ Wzdalenost - koeficient

Udélit koleje zohbrazenym ufivateldm Udelit
udélené koleje preferovane koleje Export do Excelu

Pofadi UZivatel Identifikace E:I:’eene ::f:;: Body @ @ @ 6 @
1. Wochyan Tomas LDF B-DREV-DREV prez [sem 4, roé 2] - - 478.35 - 250 485 134,25 456
2. Movotny Milan LDF B-MAB-YTN prez [sem 4, rof 2] - - 423.75 - - 121,5 200,25 102
3. Kamarad Ludék, Ing. AF D-TO-TO prez [ro¢ 1] - - 334.00 - 250 42 - 42
4, Senkyfikova Jitka, Be. AF M-TP-TP prez [sem 2, rof 1] - 1. Taufera 312.10 - 250 345 - 27,6
5, Cunta David PEF B-HPS-F prez [sem 4, roé 2] - - 234.60 - - 54 135 45,6
6. Polanecks Lucie 231.50 82,5 75

541, Ing AF D-ZOO-MGZ prez [rof 1] - JAK, 59.00 - - 33 - 26

542. Haninec Peter LDF B-LES-LES prez [sem 2, roé 1] - - -4.55 -250 - 71 125,25 49,2

Obrazek 8 Udélovani koleji

udéleny podle poradi studenti v zobrazeném seznamu. Seznam je mozné omezit podle
nékolika kritérii, coz poskytuje nastroj pro filtrovani studentt pti udélovani ubytovani.
Je tak mozné uprednostnit napiiklad studenty prvnich ro¢niki.

Tlacitkem |Zamitnout 7adosti vSem neudélenym je mozné zamitnout zddosti student, kte-
rym nebylo ubytovani udéleno. Zamitnout je mozné zaddosti vsech studenti ve skupiné
rozhodnovani nebo jen zobrazenym studenttim.
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4 Ubytovani studenti

Kapitola je vénovana ubytovani studentt na kolejich a zobrazovani statistickych tdaja
o ubytovani na kolejich.

4.1 Kolejni evidence

Aplikace Kolejni evidence slouzi k provadéni operaci souvisejicich s idrzbou kartotéky
studenti ve vztahu ke kolejim. Obsahuje zadost o ubytovani, historii ubytovani, kon-
taktni idaje studenta, jeho rozvrh a moznost evidovat o studentovi néjakou poznamku.

Kolejni evidence

Tato aplikace slou#i k provadéni operaci souvisejicich s Odrébou kartotéky studentd ve wztahu ke kolejim. Dohleddwat
mifete podle jména studenta nebo podle pokoje. ¥ pali Student mifete zadat jméno studenta nebo 1D Zislo studenta.
Zadat je nutné minimalng ti znaky libovolného podietézce jména & pifjmeni. Potom prosim zwalte Dohledat, Sislo pokoje
zadawvejte ve formatu BlokPokoj, napf., ES20,

Wyhledayani ® podle jména O podle pokoje

Student

- " {(UHUL LDF, LDF D-LI-HL prez [rof 113
Adresa:

E-mail:

Telefon: +420 (mobily, +420 (zaméstnaniy
10 RE: ,karta: S 042 531 018 597

Ubytowani:

Pokoj:

Odkdy:

] B’

7adost Histarie
o koleje  ubytowvani

= =

Poslat Rozvrh  Poznamka
e-mail studenta

Obrazek 9 Kolejni evidence

Po vstupu do Kolejni evidence se nejprve vyhleda student podle jeho jména nebo
ID. Nésledné se otevre stranka s evidenci dohledaného studenta (obr. 9). Studenty lze
dohledavat i podle cisla pokoje. Po oznaceni volby podle pokoje se vepise do pole Pokoj
¢islo pokoje ve tvaru BlokPokoj (napriklad B520). Po stisknuti tlac¢itka Dohledat se
zobrazi jména vSech student ubytovanych na pokoji. Vyhledavani podle ¢isla pokoje
je vhodné pouzit az v dobé, kdy jsou studenti na kolejich ubytovani. Vyhledavani je
mozné omezit i podle fakulty a stavu studia studenti (aktivni, preruseni, ukonceni).

Kromé kontaktnich idaju jsou v evidenci uvedeny i informace jako je adresa trva-
lého bydlisté studenta, pridélené koleje, ¢islo pridéleného pokoje, odkdy je na kolejich
ubytovan, fotografie, ID s odkazem do aplikace Lidé na MENDELU, ¢islo karty a sada
ikon, jejichz vyznam je néasledujici:
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4 UBYTOVANI STUDENTU

Zadost o koleje — [d]

Aplikace Zadost o koleje umoziiuje individualni podani zadosti o koleje, jeji opravu,
zamitnuti nebo stornovani, déle individudlni uloZeni bodi za zvlastni divody stano-
vené kritérii a generovani vstupnich proménnych kritérii. Implicitné by si zadosti méli
podavat studenti. Zadosti poddvaji na kazdy akademicky rok.

* S podanymi Zadostmi lze také pracovat pres aplikaci Individudlni mani-
pulace s zadostmi o koleje viz strana 19.

Historie ubytovani — |g]

V aplikaci Kolejni evidence je mozné sledovat stav zadosti v minulych akademickych
letech. Pro dohledani historické zadosti se zvoli pozadovany akademicky rok. Nasledné
se zobrazi stranka s informacemi o podané zadosti, tj. jeji posledni stav, datum posledni
zmény zadosti, jméno osoby, ktera jako posledni zménu provedla.

Poslat e-mail —

Kliknutim na ikonu se otevie stranka pro sestaveni a odeslani zpravy v postovnim
systému UIS. Zprava ma automaticky vyplnény adresy odesilatele a prijemce. O pouziti
Postovni schranky je uvedeno v 11. svazku dokumentace — Osobni management.

Rozvrh studenta — | ¢

Kliknutim na ikonu se zobrazi osobni rozvrh studenta. Pokud zobrazovani rozvrhu
pozbylo platnost, typicky v obdobi prazdnin, rozvrh se nezobrazuje.

Poznamka — |«

Aplikace poskytuje pole pro vlozeni kratké poznamky, kterd se zobrazuje v Kolejni evi-
denci vedle fotografie studenta.

4.2 Statistiky koleji

Statistiky poskytuji informace o poc¢tu podanych zadosti o ubytovani na kolejich ve
zvoleném akademickém roce. Pro kazdou zvolenou skupinu rozhodovani je v aplikaci
Statistiky koleji zobrazeno:

e Celkovy pocet zadosti a dané obdobi pro vsechny skupiny rozhodovéni.

e Celkovy pocet zadosti v rdmci zvolené skupiny rozhodovani.

o Kvoty koleji pro zvolenou skupinu rozhodovani.

Statistiky lze zobrazovat pribézné béhem udélovani koleji.
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4 UBYTOVANI STUDENTU

Statistiky koleji - 2008/2009

Zadosti o koleje v Brné

aplikace sloufi k zobrazovani statickych adajd tykajicich se koleji,
Celkem za dané obdobi pro viSechny skupiny rozhodovani

Tabulka zobrazuje celkovy pocet Zadosti o koleje podanych studenty ve zvoleném obdobi, Student si podava pouze jednu
Zadost a ta se distribuuje do pfislusnych skupin rozhodovani, do kterych student spada.

Polofka Poéet
Podanych Zadosti 2169
Wyhovéno Zadostermn 1561

V¥ ramci zvolené skupiny rozhodovani o koleje

Pokud ma student vice studii mi2e spadat i do vice skupin rozhodovani o koleje,

Poloika Pocet
Podanych Zadosti 1755
wyhové&no Zadostern 1195

Kvoty koleji

Y nasledujici tabulce jsou uvedeny kvoty pro zvolenou skupinu rozhodowvani.

Kolej Pocet mist Udéleno
Koleje 14K, Kohoutova 3-11, Brho 1745 1055
Koleje 1. Taufera, Jana Babaka 3-5, Brno 513 140

Obrazek 10 Statistiky koleji
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5 Ubytovaci sestavy

V kapitole je popsana aplikace pro ziskani riiznych seznamt ubytovanych studenti.

5.1 Seznam studentt ubytovanych na kolejich

Aplikace Seznam studentl ubytovanych na kolejich poskytuje seznam studentt, jimz bylo
pridéleno ubytovani na kolejich ve zvoleném akademickém roce. Seznamy jsou rozdé-
leny podle jednotlivych ubytovacich zafizeni. Obsahuji idaje o misté ubytovani (blok
koleji a ¢islo pokoje), odkdy dokdy jsou studenti ubytovani, o trvalém bydlisti studentt
(obr. 11). Seznamy je mozné omezit podle poc¢atecniho pismene jména kliknutim do abe-
cedy. Radit je 1ze podle jména, bloku nebo ¢isel pokoj kliknutim na nazev piislusného
sloupce. Pro dalsi praci je mozné seznam exportovat do MS Excel stisknutim tlacitka
'Export do Excelu .

Seznam student( ubytovanych na kelejich

splikace slousi k zabrazovani seznamu studentd ubytovanych na kolejich,

Tabulka zobrazuje seznam studentd ubytovanych na wybranych koleji ve zvoleném akademické roce. Seznam je Fazen
primarné padle jména, MiZete je take sefadit podle hloku nebo pokoje.

Koleje J.A.K., Kohoutova 3-11, Brno - 2007 /2008

*lalelclC|DlIEIFIGIHITIIIKILIMINIOIOIP|IQIRIBISISITIUIOY | W[Z]Z
Jméno Blok Pokoj Odkdy Dokdy Trvalé bydlisté
Uherkovd Lenka B 20,09, 2007 30,04, 2008

Urbanek Michal, Be, D 18, 09, 2007 30, 06. 2008
Urban Jakub, Ing. B 14,09, 2007 30, 06, 2008
Urbankova Alena C 09, 10, 2007 30, 06. 2008
Urban Martin A 12,09, 2007 320,06, 2008
Urbasek Martin ) 11,09, 2007 30, 06. 2008

Obrazek 11 Seznam studentl ubytovanych na kolejich
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6 Studenti a koleje

Studentska cast aplikace Kolejni administrativa zahrnuje odkazy k podani zadosti o uby-
tovani na kolejich a ke zjisténi stavu podané zadosti. Studentiim poskytuje kontrolu
a prehled nad svymi zadostmi o ubytovani v kterémkoliv okamziku.

Podani zadosti o koleje - 2012/2013

Tato aplikace slouZi k praci se Z3dosti o koleje.

Zadosti na obdobi 2012/2013 Ize podavat v terminu od 05. 03. 2012 00:00 do 31. 03. 2012 23:59.

Skupina rozhodovani o koleje:  Zadosti o koleje v Brné
Stav z3dosti: podana

V pfipadé, fe budete pisemné doklddat zvidstni divody pro udéleni koleji, zatrhnéte pfislugnou volbu. Divody se doklddaji pfi podpisu smlouvy
o ubytovani. Chybéjici idaje budou hromadné dopocitany po ukonceni sbéru Zadosti.

Body/

0zn. Kritérium Vstupni promé&nné

Pevné body
[[]  Podmineéné vylougeni z ubytovani v pribéhu pfedchizejicho ak. roku -250

[[]  studium v doktorském studijnim programu, élenstvi v organech univerzity, drzitelstyi prilkazu ZTP, oboustranna osifelost 250

Maximalni - vzorcové body
Dojezdova vzdalenost
Dojezdova minutaz
Primér (aritmeticky) zndmek za posledni zimni semestr se zapoétenymi neukonéenymi pfedméty

@ Body pfidélené za jednotlivé algoritmy:
@ Vzdalenost - koeficient - Chybi idaje nutné pro vypocet bodd.

@ MinutaZ - koeficient - Chybi idaje nutné pro vypo&et bodii.
@ Prospéch - koeficient - Chybi (daje nutné pro vypoéet bodil.

Pro uloZeni bod( stisknéte tladitko UloZit body.
UleZit body
Stornovani Zadosti

Stornovani je definitivni a nevratné zrudeni Zadost o koleje pro akademicky rok 2012/2013. Chcete-li Z3dost o ubytovani stornovat, stisknéte tladitko
Stornovat Zadost.

Stornovat Zadost
Obrazek 12 Podani zadosti o koleje

6.1 Podani zadosti o ubytovani

Jednou roc¢né se celouniverzitné otevird studentiim prezencniho studia aplikace Podani
zadosti o koleje, kterd slouzi pro elektronické podani zadosti o ubytovani na kolejich
(obr. 12). O terminu spusténi aplikace jsou studenti informovani napriiklad v zédsadnich
informacich UIS, na tfedni desce fakulty. Zadost o ubytovani podavaji studenti vzdy
jen jednu, a to i v pripadé, ze jsou zapsani do vice studii na vice fakultach Mendelovy
univerzity v Brné.

Po vstupu do aplikace Podani Zadosti o koleje se zobrazi formular pro podani zadosti.
V zadosti je uveden termin podavani zadosti, adresa trvalého bydlisté, pripadné dalsi
informace. Podle adresy trvalého bydlisté se dopocitava vzdalenost a doba dojezdu do
mista studia. Proto je nutné zkontrolovat spravnost zde uvedené adresy. Podani zadosti
se potvrdi stisknutim tla¢itka Podat zadost .
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6 STUDENTI A KOLEJE

Zjisténi stavu zadosti o ubytovani - 2012/2013

Zadosti o koleje v Brné

Aplikace slouZi ke zjisténi stavu Vasi Z3dosti o ubytovani na vysokoskolskych kolejich.

Stav Zadosti: podana
Udélené koleje: Koleje nebyly doposud udéleny
Posledni zména Z3dosti: 06. 03. 2012 16:09

@ Na zakladé& niZe uvedenych hodnot bylo uZivateli pFidéleno celkem 0 bodi.

Chybé&jici udaje budou hromadné vypocitany po ukonéeni sbéru Z3dosti.

s o Body/
Ozn. Kritérium Vstupni proménné
Pevné body

Podmineéné vylougeni z ubytovani v pribéhu pfedchizejicho ak. roku -250

studium v doktorském studijnim programu, &lenstvi orgdnech univerzity, driitelstvi prikazu ZTP, 250
oboustranna osifelost

Maximalni - vzorcové body
Dojezdova vzdalenost
Dojezdova minutaz
Primér (aritmeticky) zndmek za posledni zimni semestr se zapoftenymi neukonéenymi pfedméty

@ Body pfidélené za jednotlivé algoritmy:
a Vzdalenost - koeficient - Chybi iidaje nutné pro vypocet bodi.
@ MinutaZ - koeficient - Chybi idaje nutné pro vypocet bodi.
@ Prospéch - koeficient - Chybi idaje nutné pro vypocet bodi.

Obrazek 13  Zjisténi stavu zadosti o koleje

Po podéani zadosti je mozné do formulare doplnit dalsi divody pro udéleni koleji
(pokud jsou vyzadovéany), pripadné zddost stornovat. Po ukonceni terminu podavéani
zadosti muze s zddosti manipulovat pouze spravce administrativy koleji.

> O zménu adresy je moiné poZddat na studijnim oddéleni fakulty, na
které probihd studium studenta.

Extrabodovy divod se k zddosti o koleje prida vybérem z nabidky Prfidat divod a
stisknutim stejnojmenného tlacitka. Pro extrabodovy diavod typu Maximalni — rucni je
nutné zadat i pozadovany pocet bodl. Prehled pridanych extrabodovych divodu je zob-
razen v tabulce na obrazku 12. U kazdého diivodu je uvedena maximalni hranice bodi,
které je mozné za kritérium obdrzet a navrh bodu zadany studentem. Prostrednictvim
ikony |& je nutné pripojit naskenovany doklad naroku extrabodového kritéria.

6.2 Zjisténi stavu zadosti o ubytovani

Aplikace Zjisténi stavu zadosti o ubytovani zobrazuje stav zadosti o ubytovani (obr. 13),
tj. udélené koleje, body, na jejichz zdkladé bylo ubytovani pridéleno, body pridélené za
jednotlivé algoritmy, adresu trvalého bydlisté atd.
Stav Zdadosti o ubytovani a jeho vyznam:
e podéana — zadost je podand a zarazena ke zpracovani;
e vyhovéno — koleje byly pridéleny;
o zamitnuto — koleje nebyly v tomto akademickém roce udéleny;
e stornovand — zadost byla zneplatnéna, spravce administrativy koleji ji miize prevést
zpét do stavu ,,podana‘.

15y Béhem akademického roku se mize stdat, Ze se na kolejich uvolni
misto, a koleje budou studentovi udéleny.
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6 STUDENTI A KOLEJE

Podrobnéjsi informace o stavu Zadosti naleznete na strané 9. <1
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7 Stravovaci systém ANETE Kredit

Systém Kredit je rozsahly webovy stravovaci informacni systém a mimo uzivatelské
rozhrani, které umoznuje vzdaleny pristup stravnika ke svému osobnimu uc¢tu prostied-
nictvim internetového spojeni, zahrnuje aplikace pro vlastni vyvarovny, které z néj
cerpaji informace o mnozstvi potfebnych surovin pro jejich vyrobu apod. V systému
jsou evidovani stravnici, jejich prifazeni k organizaci, stredisku a dotac¢ni kategorii, dale
pak vyvarovny, vydejny a organizace.

Stravovaci systém Kredit plné spolupracuje s nasim informacnim systémem, ktery
systému Kredit poskytuje seznam stravnikti a trizeni aktivace stravovaciho tuctu strav-
nikem.

7.1 Spravce propojeni UIS se systémem Kredit

Protoze je systém Kredit samostatnym informac¢nim systémem, ma svoji vlastni data-
bézi, ktera je vyuzivana pri samotném provozu systému v menze a vydejnach.

Spravcem a poskytovatelem systému Kredit je firma Anete. Spravcem propojeni
jsou pak urcené osoby z nasi univerzity. Ty zajistuji komunikaci mezi UIS a systémem
Kredit. Déle spravuji evidenci ¢iselniku (evidence vyvaroven, vydejen, organizaci a stie-
disek, kategorii dotaci a jejich pridéleni stravniktim) a jejich synchronizaci se systémem
Kredit, respektive s jeho databazi. Spravce propojeni zajistuje spravné prirazeni strav-
niki do dotacnich kategorii, organizaci, stfedisek, vydejen atd. K této spravé slouzi
aplikace umisténé pod odkazem Sprava stravovani v Osobni administrativé UIS. Jejich
smysl a pouziti je vysvétlen v nasledujicich podkapitolach.

Data a jejich ID evidovand v UIS musi souhlasit s daty evidovanymi v databazi
systému Kredit. Zmény o stravnicich a jejich zarazenich jsou jednou denné zasilany
do databaze systému Kredit.

V ¢iselnicich musi byt kédy (ID) priddvanych objektu pridélovany v souladu s ¢i-
selniky firmy Anete, aby byla zajisténa kompatibilita dat. Nové objekty se nejprve
zaklddaji do systému Kredit, nasledné pak do UIS.

7.2 Evidence vyvaroven

Aplikace Evidence vyvatoven (obr. 14) slouzi k evidenci jednotlivych vyvafoven nasi
univerzity. Vyvarovny se pak pridéluji vydejnam stravy.

7.3 Evidence a pfitazeni vydejen

Aplikace Evidence a ptirazeni vydejen slouzi k evidenci vydejen stravy. Pii vkladani vy-
dejny se soucCasné definuje jeji vyvarovna. Jedna vyvarovna muze mit prifazeno vice
vydejen. K vydejné se pres kvalifikatory prirazuji skupiny stravnikit. Odkazem Zobra-
zeni vSech prirazeni pod tabulkou se zobrazi pritazeni skupiny stravnikt k jednotlivym
vydejnam.

Prirazeni stravnikia k vydejné se provadi pres kvalifikator, ktery je soucasti formulé-
fe umisténého pod ikonou s (obr. 15). Prifazenim stravniku k vydejné se stravnikiam
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7 STRAVOVACI SYSTEM ANETE KREDIT

Evidence vyvaioven

Aplikace slousi k editaci wyvafoven MENDELY, Provedte potiebng opravy a poté je ulofte stiskem tladitka WoZit, Kéd nove
wyrafovny musi byt zadavan v souladu s Siselniky firmy Anete, zajisfujici stravovani.

Kod; |

Vyyalfovhna) |

Fkratka: I

Stiskem tlacitka Pfidat potvrdite zadaneé hodnoty a pfidate novy objekt.

Masledujici tabulka obsahuje seznam wiech vywafoven.

0Ozn. Kid vy¢vaiovna fkratka Upravit Zménéno Iménil
1 Menza Jak J&K M’ 12.03.2003 A, Kutin
2 Jidelna Mendelu MZLU Hj’ 04.01.2010 A Kukin
3 Jidelna TK TE Hj’ 12.03.2003 A, Kutin
3 Lednice LED M’ 18.07.2008 A. Kutih

Obrazek 14 Evidence vyvafoven

Evidence vydejen

Aplikace slouZi k editaci vydejen, Provedte potfebné opravy 2 poté je uloZte stiskem tlagitka Ulodit, Kod nowve wydejny
musi byt zadavan v souladu s Siselniky firmy &nete, zajisfujici stravovani, Mekteré vydejny jsou evidowany pouze kil
korpatibilitg s Eizelniky Anete a w VIS se nepouiivajl,

Pro kazdou wydejnu je tfeba pormoci odkazu ve sloupci 'PRifazen' definovat skupinu uivateld, kterd ma pravo se v dang
wydejng strawvovat,

Kad: |

Mazev; |
Zkratka: |

Vywarovna, I.Jide\na tdendelu v

Stiskem tlacitka Pfidat potvrdite zadaneé hodnoty a pfidate novy objekt.

Masledujici tabulka obsshuje seznam viech vydejen.

Ozn. Kdd MNazev Ikratka VywvaFovna PFifazeni Upravit Zménéno Zménil
O 1 Mendelu zaméstnanecks jidelna MZLUz  Jidelna Mendelu g M 04.01.2010 A Kutin
1 = Mendelu studentska jidelna MZLLIs Jidelna Mendelu = M 04.01.2010 A&, Kutin
a = Mendelu arboretumn ARE Menza Jak - U 04.01.2010 & Kutin
1 4 Tk - jidelna Taufercvy koleje T Jidelna Tk = M 29,10.2007 &, Kutin
[1 s 1Ak - jidelna 14y Manza 14k = M 27.08.2007 A, Kutin
a |E Jak D bagety 0B Menza Jak - M 22,11.2007 & Kutin
1 = Lednice Led Lednice - M 01.09.2008 & kKutin

Zobrazeni wiech piifazeni

Obrazek 15 Evidence vydejen

pridéli opravnéni stravovat se v dané vydejné. Kromé definice uzivatelt se kazdé sku-
piné stravnika pridéluje jejich preference. Ta je pak vyuzita pro implicitni nastaveni
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Piifazeni vydejny: Mendelu zaméstnanecka jidelna

Ma této strance lze pomoci ufivatelskych kvalifilkitord nastavovat opravneni jednotlivych skupin stravnikd na wydejnu,
kwalifikitor je nastroj systému UIS slougic! k omezeni mnoZiny uZivateld splfujici uréité podminky. Jeden uZivatel miZe mit
narok stravovat se wve wvice wydejnach, v takovém pFipadé rozhoduje oimplicitnl vydejné ufivatele sloupec preference
zadavany u kaZde dvojce kvalifikator - wydejna. Jako implicitni sg voli vidy vydeina s nejmizsi preferenci.

K alifik &tor: | Dioktorandi (aktivni) hd

Preference: |

Stiskem tlagitka PAdat potvrdite zadane hodnoty a phidate novy obiekt.

0zn. Vydeina Kvalifikator Preference Upravit Zménéno Zmaénil
[0 Mendelu zaméstnanecka jidelna  vEichni aktivni zam&stnanc univerzity 9 U 28.03.2003 &, Kutin
[0 Mendelu zaméstnaneacka jidelna  Externisti SRS 5] M 28.,03.2003 &, Kutin
[0 mendelu zaméstnanecka jidelna  Externisti dichodci 5 M 28,03.2003 &, Kutin
[0 mMendelu zaméstnanecks jidelna  Externisti WEM 5] U 28.04.2003 &, Kutin
[0 Mendelu zaméstnanecks jidelna  Externisti - Terav 5 M 07.02.2004 &, Kutin
[0 Mendelu zaméstnanecka jidelna  Externisti Univerzita Karlova 5 H 28.02.2003 A, Kutin
[0 Mendelu zaméstnanecka jidelna  Coktorandi (aktivni) 10 M 28.03.2003 A, Kutin

Zobrazeni vEech prifazeni

Obrazek 16 Prifazeni skupin stravnikd k vydejné

vydejny v uzivatelské aplikaci systému Kredit, protoze jeden stravnik muze mit nasta-
veno opravnéni na vice vydejen. Vydejna s nejnizsi hodnotou priority u stravnika se
mu pak prednastavi v Kreditu jako implicitni. Hodnotu preference nastavuje spravce
propojeni s UIS.

7.4 Evidence organizaci a stredisek

Aplikace Evidence organizaci a stredisek slouzi k evidenci stravovacich organizaci, kte-
ré v systému Kredit tvori hierarchii podobnou naptiklad hierarchii pracovist na nasi
univerzité. Jedna organizace evidovana v Kreditu musi mit jedno nebo vice stredisek,
ve kterych jsou uzivatelé definovani kvalifikatory.

Kéd nové vkladané organizace musi byt zadavan v souladu s ¢iselniky firmy Anete.
(Nékteré organizace jsou evidovany pouze kvuli kompatibilité s ¢iselniky Anete a v UIS
se nepouzivaji.)

V seznamu organizaci (obr. 17) se pak pres ikonu s pridéluji jednotlivym organiza-
cim strediska. V pripadé, ze organizace ma vice jak jedno stfedisko, musi mit prostred-
nictvim kvalifikdtoru pridélenu skupinu uzivateli, kterd do stfediska patii (obr. 18).
Je-li v organizaci vlozeno jedno stiedisko bez kvalifikatoru, dalsi sttedisko jiz nelze pri-
dat. Resenim je odebrani ptivodné definovaného stiediska a jeho opétovné pridéleni
s definici uzivatela.

Naptiklad organizace oznacend jako MENDELU zaméstnanci 4+ dtichodci mé evi-
dovano nékolik stredisek. Stredisko Zaméstnanci PEF m4é kvalifikatorem pridélenu sku-
pinu uzivatelii — zaméstnanci PEF.

Toto rozdéleni je pouzito proto, ze do systému kredit se odesilaji jiz rozdéleni strav-
nici. Tj. kazdy stravnik ma pridélenu organizaci, stredisko a dotac¢ni kategorii.
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Evidence organizaci

Aplikace slouZi k ewidenci stravovacich organizaci. Kod nove organmzace musi byt zadavan v souladu s Giselnfky firmy
4nete. Wékteré organizace jsou evidovany pouze kulili kompatibilité s Eiselniky Anete a w UIS se nepouZivail.

Aby bylo moZne phAfazovat uZivatele k organizact musi mit tato zadano alespon jedno stfedisko. Pro zadavani a Uprawu
stiedisek organizace poufijte odkaz ve sloupci 'Stfediska’.

Aplikace slouZi k evidenci organizaci, Novou organizaci pfidate wyplnénim nasledujiciho formulafe a potvrzenim tlacitkem
Pfidat.

Kod: |

Mazewy: |

Zkratka: |

Stiskem tlacitka Pfidat potvrdite zadane hodnoty a pfidate novy objekt.

Masledujici tabulka obsahuje seznam vsech aorganizaci.

0Ozn. Kod Organizace Zkratka Stiediska Upravit Zménéno Zménil
1 Mendelu zaméstnanc + dichodci MZLL Z+D - % 07.01.2010 A Kuth
2 Mendelu studenti MZLL studenti @ % 07.01.2010 2 Kutin

3 | Stiediska organizace: Mendelu studenti

skupiny uZivatell, které do n&j maji patfit (odkaz ve sloupci Pfifazeni).

5
I |
21 Mazev: |
Kod: |

Stiskem tladitka Pfidat potvrdite zadane hodnoty a pfidate novy objekt.

0zn. ID Stiéedisko kad P¥ifazeni Upravit Zménéno Zmaénil
[0 & Studenti Mendelu s pFisp&vkem - % 07.01.2010 A&, Kufin
0 9 Studenti Mendelu bez pFisp&vku = % 07.01.2010 & kKutn

o o4 Aplikace sloufi k evidenci stfedisek wybrané stravowacl organizace. KaZzdd pouZivana organizace musl mit minimalné jedno
stiedisko. ¥ pfipadé, #e organizace mé wice neZ jedno stiedisko, je tieba pomoci kwalifikdtord uréit u kazdého z nich

Obrazek 17 Evidence organizaci

I¥3°  Jestlize v nabidce kvalifikdtori néktery chybi, kontaktujte sprdvce kvali-
fikdtorii.

7.5 Kategorie dotace, pridélovani kategorii uzivatelim

Stravniky lze rozdélit do dvou zakladnich skupin. Na dotované a nedotované. Dotovany
stravnik ma narok na prispévek ke stravé. Je nékolik druht dotaci, lisici se vysi. Proto
je nutné evidovat i kategorie dotace. Dotacni kategorie je pridélena urcité skupiné strav-
niki. Jeden stravnik muze mit podle svého zarazeni ndrok na jednu nebo vice kategorii.

P1i odeslani do Kreditu je vybrana ta, ktera je pro néj vyhodnéjsi.

Jednotlivé dotacni kategorie se vkladaji pres formular aplikace Kategorie dotace,

pridélovani kategorii uzivatelim na obrazku 19.
o Koéd kategorie — musi byt v souladu s ¢iselniky firmy Anete.
e Dotace — ma pouze informativni charakter, nic neridi.
e Implicitné aktivovat

— ano — vsichni stravnici dané dotace budou mit aktivni ti¢et ihned (nemusi si

jej sami aktivovat),
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Stiediska organizace: Mendelu zaméstnanci + diichodci

splikace slouE k evidenci stiedisek vybrang stravovacl organizace, KaZdd pouwiivand organizace musi mit minimalné jedno
stiedisko. ¥ piipad®, e organizace ma wice ne? jedno stiedisko, je tfeba pomoci kvalifikatord uréit U kadého = nich
skupity uFivateld, kterd do n&j majl patit (odkaz ve sloupci PRrazenn.

ID: |

MNazey: |

kad |
Stiskem tlacitka Pfidat potvrdite zadang hodnoty a pfidate nowvy objekt.

0Ozn. ID Stiéedisko Kdd PFifazeni Upravit Zmén&no £meénil

1 Zaméstnanci PEF = 28.03.2003 A, Kutin

2 Zaméstnanci AF 28.03.2003 A, Kutin
3 Zaméstnanci LDF 25.03.2003 & Kutin
4 Zaméstnanc ZF 28.03.2003 A Kufin
5 Zaméstnanci rektorat 28.03.2003 &, Kutin

&  Dichodc Mendelu 07.01.2010 A Kutin

O O oo od o

L 2R SN B R I

R (R C e FW

O 7 cwini vojenska sluzha 28.03.2003 A Kutin

Obrazek 18 Evidence a prifazeni stfedisek

— ne — stravnici s touto dotaci si musi stravovaci ucet aktivovat v aplikaci Stra-
vovaci Ucet v systému Kredit.

e Skupina stravnikii — uvddéna hodnota je kod z Kreditu.

e Prirazeni— jedna se o prirazeni dotacni kategorie konkrétni skupiné uzivatela. Ta je
definovana kvalifikatory. Jedna kategorie mtize byt pridélena i vice skupinam uziva-
tell. Soucasné se eviduje prislusna organizace a preference, jez se vyuziva pii vybéru
vhodné dotace jednotlivym stravnikiim, kteii spadaji do vice jak jedné dotacni ka-
tegorie — vybiréd se vzdy kategorie s nejnizsi hodnotou preference (ta vyhodnéjsi pro
stravnika).

Kliknutim na odkaz Zobrazeni vSech prirazeni kategorii, ktery je umistény pod sezna-
mem kategorii (obr. 19), se zobrazi vSechny dotac¢ni kategorie i s jejich pfifazenymi
skupinami uzivatel.

7.6 Editace stravniki, rucni pridélovani kategorii

Aplikace Editace stravnik(i, ruéni pridélovani kategorii slouzi k individualni spravé do-
tacnich kategorii uzivatelim stravovaciho systému. Aplikace je dostupna uzivatelim
s pravem ,stravnici-e“.

Po vstupu do aplikace je zobrazeno vyhledédvaci pole pro individualni dohledavani,
do nehoz se vepise jméno sravnika nebo jeho ¢ast jména, ID nebo rodné ¢islo. Kliknutim
na tlacitko Dohledat je vypsan seznam vSech stravniku, ktefi vyhovuji zadanému fetézci.
Pro snadnéjsi orientaci jsou jména opatiena barevnou znackou symbolizujici fakultu,
ke které osoba ndlezi a identifikace studia nebo pracovisté zaméstnance. Vyhledat 1ze
pouze aktivni uzivatele UIS. Kliknutim na jméno osoby se zobrazi individualni nastaveni
stravovaciho 1c¢tu osoby.
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Evidence kategorii dotaci

splikace slousi k editaci kategorii dotaci. Kod kategorie a kad skupiny stravnikéi musi byt zadavan v souladu s Siselniky
firmy Anete. Provedte potfebné opravy a poté je ulofte stiskern tladitka UloZit. Pro kaZdou dotaéni kategorii je tifeba urdit
skupinu uZivateld, kterd md na ni narok, pomoci odkazu ve sloupci 'Pfifazent’,

Pokud je sloupec 'Trplicitng aktivovat' nastaven na 'ano' budou novi stravnici dané dotaéni kategorie automaticky posildni
do ZRD. V opaéném piipadé je tieba strévnika manualng aktivovat ve sprévé stravniki.

Kad: |
Mazev: I
Zkratka: I
Dotace: Cano  One
Implicitné aktivovat: O ano O ne

Kod skupiny stravniki: l
Poznamka:

Ozn. Kod Nazew
O 1 Mendelu Z bez prispévku VOS5

2 Mendelu Z s piispévkem YOS PEF

O = Mendelu Z s piispévkem VO3 AF
O 4 Mendelu Z s piispévkem YOS LDF
[J 46 Zdravotné postizeni

O 47 5zP zabiice

Zobrazen( vEech pfifazeni kategoril

Stiskem tladitka Pfidat potvrdite zadané hodnoty a piidate novy objekt,

Masledujici tabulka obsahuje seznam viech kategorii dotach,

Implicitné Skupina

Eiile Dotace oktivavat  stravnikii

Poznamka Pfifazeni Upravit Zmé&né&no Zménil

MZLU Z bez ano ano 1 - B 07.01.2010 &, Kutin
MZLU Z PEF ano ano 2 -y = 07.01.2010 &, Kutin
MZLU Z AF ano ano 3 - B 07.01.2010 A, Kutin
MZLU Z LDF ano ano 4 - B 07.01.2010 &, Kutin
ZpP ano ano 46 - B 22,01.2008 &, Kutin
szp ano ano 47 @ B 27.08.2008 A, Kutin

PFifazeni kategorie: SZP Zabéice

Ma této strance lze pomoci ufivatelskych kvalifikétord evidovat néroky jednotlivich skupin stravnikd na dotaéni kategorii
Kualifikétor je nistroj systému UIS slouZici k omezeni mnofing ufivateld splujici uréité podminky. Jednu kategorii lzel
pfid&lovat vice skupindm ufivateld. Pokud jeden uZivatel patfi zdrover do wice skupin a miiZe mit narok na vice dotagnich|
kategorii, stanovuje se jeho kategorie dle preference zaddvané u kaZdé dvojice kvalifikdtor - kategorie. Wybird se vidy)
kategorie s nejnizéi hodnotou preference.

dotace, Proto se organizace musi uvadét u kaZdého naroku skupiny uZivatell (kvalifikdtoru) na dotacni kategorii,

Organizace: IC\zistrévm’Di -

Kvalifik ator: ‘—nezadéno— v
Param. kvalifikator: [—nezadéno— v
Preference: [

Stiskem tlacitka Pridat potvrdite zadané hodnoty a pfiddte novy objekt,

Ozn. Kategorie  Organizace Kvalifikator Preference Upravit Zmé&néno  Zménil

[0 5z Zabtice 5zP Zabice zaméstnanci (aktivn) dané fakulty (5ZP) 35 7ﬁ 27,08.2008 A, Kutin

Zobrazeni wiech pfifazeni

Obrazek 19 Kategorie dotace

Klicovym tudajem stravnika je dotacni kategorie. Tato se generuje automaticky na
zakladé nastaveni pritazeni kategorii uzivatelim. Pokud kategorie neodpovida skutec-
nosti, Ize ji nastavit ru¢né - pak nebude déle systémem automaticky ménéna. Stravnici,
kterym je dotacni kategorie pridélena ruc¢né, budou do systému Kreditu odesilani jako
aktivni s danou dotac¢ni kategorii neustale az do doby, dokud pritazeni ru¢ni kategorie
nebude zruseno. Seznam stravniki s ru¢né nastavenou dotacni kategorii je zapotiebi
pravidelné kontrolovat prostrednictvim aplikace Seznamy stravnikid s ru¢né nastavenou
dotacéni kategorii a sledovat aktudlnost evidovanych tdaji.

Daéle 1ze ru¢né nastavovat parametr srazet, ktery rozhoduje o typu stravovaciho

uctu. Moznosti jsou:

e ne — stravnik si na svoji kartu vlozi ur¢ity finanéni obnos, ktery se mu pti odbéru
jidla snizuje. Takovy zptisob platby méa implicitné nastaven kazdy stravnik;
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e ano — stravnikovi se ¢astka za odebrané obédy odecte z jeho vyplaty, z ¢ehoz plyne,
ze tento zpusob tihrady miize mit nastaven pouze zaméstnanec univerzity. Nastaveni
se prebird z ekonomického informac¢niho systému.

Atribut aktivovano popisuje stav stravovaciho uc¢tu v systému Kredit. Je-li tento
atribut nastaven na hodnotu ,,ne“, neodesila se stravnik do KREDITu. U novych strav-
niki, kteri jesté nemaji vydanou kartu je ucet vzdy deaktivovan. Po vydani karty se
aktivuje automaticky, ma-li prislusna dot. kategorie nastavenu implicitni aktivaci. Atri-
but Systém KREDIT pak zobrazuje aktualni stav aktivace ic¢tu primo v systému Kredit.
Oba 1udaje jsou mezi sebou vzajemné synchronizovany a v dobé mezi synchronizaci se
mohou lisit.

Dalsi atributy zobrazuji doplnujici informace o stravnikovi, jako je napt. ¢islo pru-
kazu, ¢islo ¢ipu, stav aktivace karty nebo doba platnosti stravovaciho uctu.

7.7 Seznamy stravnika s ruéné nastavenou dotacni kategorii

Aplikace Seznamy stravnikli s ru¢né nastavenou dotalni kategorii umoznuje prohlizet
seznam stravniki, ktef{ maji ruéné nastavenou dota¢ni kategorii stravovani (skupina
stravniki). Tito uzivatelé jsou vyjmuti z automatického prepocitavani stravnika pod-
le aktualniho statusu uzivatele v systému. Je proto nutné seznam rucnich nastaveni
pravidelné kontrolovat a uzivateltim, jimz narok na ruc¢né pridélenou kategorii skon¢il,
tuto odejmout. Kliknutim na jméno uzivatele v zobrazeném seznamu lze vstoupit do
evidence stravnika. Aplikace je dostupnd uzivatelim s pravem ,stravnici-e®.

7.8 Zmény v Anete

Aplikace Zmény v Anete zobrazuje historii zmeén klicovych atributu stravovani, ke kte-
rym doslo v poslednich dnech. Zobrazovany jsou zmény, které zadali konkrétni uzivatelé,
nebo byly provedeny automaticky v souvislosti se zménou uzivatelova statusu (preru-
seni, vyrazeni). V tomto pripadé je ve sloupci Zménil uvedena hodnota ,implicitné®.
Udaje, u nichz doslo ke zméndm jsou uvedeny ve sloupcich Stard hodnota a Nova hodno-
ta. Prostrednictvim formulare nad seznamem provedenych zmén je mozné tento seznam
podle potteby omezit. Aplikace je dostupnd uzivatelim s pravem ,stravnici-e®.
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